REGLAMENTO FONDO DE DESARROLLO

VECINAL (FONDEVE) ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE FLORIDA.
/

v 003 . FLoripa 24 ABR. 2024

VISTOS:
a) La necesidad de dictar un Reglamento que norme el fondo de Desarrollo Vecinal en la

comuna de Florida.

b) Los Dictdmenes N°4.497 y 41.216 de 1998, 26.095 de 1999 y 7.377 de 2000 de la Contraloria
General de la Republica.

c) Lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley N°19.418sobre Juntas de Vecinos y demdas
Organizaciones Comunitarias, por el que se dispone a crear en cada Municipalidad un
Fondo de Desarrollo Vecinal, que tendrd por objeto apoyar proyectos especificos de
desarrollo comunitario presentados por la Junta de Vecinos.

d) El Decreto Alcaldicio N°857 de fecha 12.07.2011 que aprueba Reglamento FONDE VE.

e) Acuerdo Municipal N°464 de fecha 17.04.2024 que aprueba Reglamento que normarda el
Fondo de Desarrollo Comunal (FONDEVE) que implementard la Municipalidad de Florida.

c) Y, en uso de las facultades que me otorga la Ley N° 18.695 “Orgdnica Constitucional de
Municipalidades” y sus modificaciones posteriores.

REGLAMENTO:
1.  Apruébese el nuevo REGLAMENTO FONDO DE DESARROLLO VECINAL (FONDEVE)
ILUSTRE MUNIICPALIDAD DE FLORIDA.

FONDO DE DESARROLLO COMUNAL (FONDEVE)

La Ley 19.418 establece en el articulo N°45: “Créase en cada Municipalidad un Fondo de
Desarrollo Vecinal, que tendrd por objeto apoyar proyectos especificos de desarrollo comunitario
presentados por las Juntas de Vecinos”.

El Fondo de Desarrollo Vecinal FONDEVE es una modalidad de inversién ptiblica administrado por
la municipalidad, que tiene como finalidad apoyar proyectos especificos de desarrollo comunitario,
con el fin de facilitar el acceso a oportunidades de crecimiento, brinddndoles la posibilidad de
acceder a recursos para concretar iniciativas que aporten al avance integral de la Comuna. El
objeto es que sean ellas mismas quienes estipulen, prioriceny determinen en qué se invertirdn estos
fondos, considerando a la comunidad como la principal beneficiada y haciéndolas participe del
proceso de Desarrollo Local Territorial.

En este contexto, la I. Municipalidad de Florida incentiva la participacion de la com unidad
organizada, en sus respectivos sectores vecinales, mediante el aporte de una parte de sus recursos

financieros para la ejecucién de proyectos de corto plazo, elaborados a partir de las necesidades

planteadas por los propios vecinos.
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DIRECCIONES MUNICIPALES Y SUS RESPONSABILIDADES

DIRECCION A CARGO
Secretaria Comunal de
Planificacién, SECPLAN

Direccion de Desarrollo
Comunitario, DIDECO

Direccion de
Administracién y Finanzas

Direccién de Control

Asesoria Juridica

Secretaria Municipal
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DESCRIPCION

En su rol de asesor del alcalde en la elaboracion de los proyectos
del Plan Comunal de Desarrollo y de Presupuesto Municipal,
segtin se establece en el articulo N.? 21 Letra b) de la ley 18.695,
Orgdnica Constitucional de Municipalidades y responsable de la
convocatoria, postulacién y revisién de antecedentes,
correspondignte al fondo concursable FONDEVE.

en su rol de asesor técnico, segtin se establece en el articulo N.?
22 Letra b) de la Ley 18.695, Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.

en su rol de asesor del alcalde en la administracién de los
recursos financieros del Municipio, de acuerdo con el Articulo
N2 27 de la Ley 18695, Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.

en su rol de ente fiscalizador, segtin se establece en el articulo
N2 29 de la Ley 18.695 Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.

en su rol de asesor juridico segiin lo establece el Articulo N.? 28
de la Ley 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

en su rol de ministro de fe, segiin lo establece el Articulo N.? 20
de la Ley 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.
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TITULO I
ANTECEDENTES GENERALES

Articulo N°1: El presente reglamento norma el procedimiento por el que se regird la Ilustre
Municipalidad de Florida, para otorgar el Fondo de Desarrollo Vecinal.

TITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo N°2: La Ilustre Municipalidad de Florida, en adelante, la "Municipalidad”, convoca a
todas las Juntas de Vecinos de la comuna a participar del Fondo de Desarrollo Vecinal Municipal.

Articulo N°3: El reglamento establece las normas para el proceso de postulacién FONDEVE, que
estudia todas las etapas del concurso y ejecucién de las iniciativas, ademds de las disposiciones
que tendrd el convenio que se suscriba entre la Municipalidad y las organizaciones adjudicatarias.

Articulo N°4: Podrdn postular a FONDEVE, las Juntas de Vecinos con personalidad juridica
vigente, con domicilio en el territorio de la comuna de Florida, que no tengan rendiciones
pendientes con la Municipalidad al momento de la postulacién, por este fondo u otros, tales como
Subvenciones Municipales. el director de SECPLAN estd facultado para declarar inadmisible la
iniciativa por rendiciones o compromisos que hayan realizado los vecinos como aporte al proyecto
y que no se hubieran concretado.

Articulo N°5: El calendario del concurso serd publicado en la pdgina web del Municipio
www.muniflorida.cl el mes de mayo de cada aro.
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TITULO I
CARACTERISTICAS DEL CONCURSO Y MONTOS DE FINANCIAMIENTO.

Articulo N°6: Son beneficiarios de los proyectos, todas las Juntas de Vecinos, la comunidad
perteneciente a cada sector ya sea en forma directa o indirecta, y que sean residentes de la
comuna de Florida.

Articulo N°7: la ejecucién de las iniciativas inicia desde la fecha de transferencia de los recursos.
EL plazo establecido no excederd de la quincena de noviembre del afio respectivo de postulacion.

Articulo N°8: El costo total del proyecto se financiard con aportes participativos provenientes de
la Municipalidad y de la Junta de vecinos que postula la iniciativa. La municipalidad a través del
fondo financiard hasta el 80%, del Costo total del Proyectoy el 20% restante debera ser financiado
por la Junta de Vecinos.

El aporte municipal para cada proyecto FONDEVE aprobado, serd entregado en la forma de
transferencia electrénica extendida a la junta de vecinos adjudicada. Lo anterior en el entendido
que la organizacién no posea rendiciones pendientes.

Articulo N°9: El Fondo Concursable financiard solamente los siguientes ftems mediante los
recursos que se entreguen a las organizaciones adjudicatarias, que promueva el desarrollo
comunitario en cualquiera de sus formas y/o contribuya al bienestar de la localidad:

a) EQUIPAMIENTO COMUNITARIO:

Corresponde a los gastos en adquisicién de equipamiento. Estos gastos deberdn justificarse en
relacién con su vinculacién con el proyecto.

Ejemplos:

1. compra de sillas, mesas, refrigerador, cocina, vajilla, estantes, hornos, muebles de cocina,
escritorio, computador, impresora, proyector, telén, mdquina fotogrdfica, televisor,
material de oficin, equipos de sonido y otros afines.

NOTA: En caso de que la organizacién no cuente con Sede Social, tendrd que adjuntar una carta
de compromisos de la institucién acreditando el resquardo de los bienes, el responsable y lugar
dénde se encontraran.
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b) EQUIPAMIENTO DE EMERGENCIA SOCIAL:

Corresponde a los gastos en adquisicion de insumos y equipamiento destinados a emergencias
sociales.

Ejemplos:

1. Botiquin de Emergencias Primeros Auxilios: parche curita, gasas, toallas, parches de
alcohol, parches antisépticos, rollos gasas, rollos de cinta adhesiva, rollos de cinta elastica,
herramienta multifuncion, tijera, silbato, pinza pldstica, entre otros afines.

2. Kit de Emergencia Comunitaria: generador eléctrico, silla de ruedas, cascos de seguridad,
chalecos reflectantes, linternas recargables y/o a pilas, guantes de trabajo de cuero, lentes
protectores, focos led portdtiles o empotrados en la sede social, cargador solar, equipos de
extincién, cuerda (de 5 a 10 metros), megdfono, alargadores, entre otros afines.

c) INFRAESTRUCTURA COMUNI TARIA:

Proyectos destinados a la mantencion o mejoramiento de sedes sociales, espacios comunitarios y
publicos.

Ejemplos:

1. Reparacién o cambio de techumbre, reparacién o construccién de servicios higiénicos,
cambios de pisos y/o cielos, reposicion de puertas y/o ventanas, pintura interior y exterior,
mejoras en sistemas de calefaccién, norm alizacién de sistemas eléctricos, dentro del recinto
de la sede social, cierres perimetrales, proteccién de ventanas, entre otros.

2. Proyectos destinados a la mantencion o mejoramiento de accesos, hermoseamiento de
espacios comunitarios o instalacién de juegos infantiles, rampas de acceso inclusivo en
espacios comunitarios.

NOTA: Para proyectos de infraestructura comunitaria se deberd considerar adjuntar al menos
dos cotizaciones de diferentes proveedores en caso de proyectar una obra vendida, ademds de
algiin documento que acredite situacion tributaria y giro que permita la emisién de la factura
correspondiente por parte de dichos proveedores.
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d) ASEO, ORNATO Y MEDIO AMBIENTE:

Corresponderd a todos aquellos proyectos que permitan avanzar en la superacion de la
problemdtica del aseo en los sectores, mejorar el ornato y desarrollar acciones tendientes a
mejorar el medio ambiente que nos rodea.

Ejemplos:

1. Capacitacién en Reciclaje de Basura, Compostaje, Campaiias de Aseo y Ornato,
Campafias o Acciones de preservacion y cuidado del Medioambiente, Educacion
Medioambiental, Arborizacion, Construccion o creacion de Areas Verdes, Paisajismo,
Hermoseamiento del entorno, Construccién y/o Instalacion de Receptdculos de Basura,
Campaiias de aseo y limpieza de sede social, etc.

e) SEGURIDAD VECINAL:

Proyectos destinados a generar acciones complementarias de empoderamiento y ocupacion de
espacios ptiblicos, que aporten en disminuir la probabilidad de comisién de delitos de oportunidad
y reducir la percepcién de inseguridad de

En esta temdtica se pueden incluir proyectos de las siguientes tipologias:

Ejemplos:

1. Elementos contra incendios, Iluminacién de espacios ptiblicos, Cdimaras de vigilancia,
Alarmas Comunitarias, Equipos de Radiocomunicacion, etc.

NOTA 1: En caso de recambio de luminarias 0 instalacién de nuevas luminarias, los proyectos
eléctricos deben ser visados por Direccién de Obras, de la Municipalidad de Florida.

NOTA 2: En caso de cdmaras de seguridad, la organizacién adjudicataria sera responsable de
planificar y presupuestar la instalacién de postes o la estructura necesaria, con el fin de respetar
la prohibicién de utilizar los postes de alumbrado ptiblico, asi también estard prohibida la
instalacién al interior de terrenos de propiedad de particulares.
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Articulo N°10: El Fondo de Desarrollo Vecinal NO financiard, en ninguna circunstancia, los
siguientes items:

Gastos efectuados con anterioridad a la entrega de los recursos.

Gastos de consumos de servicios bdsicos (electricidad, agua, gas, telefonia fija o movil, u
otros). Propinas, vidticos ni gratificaciones informales de ningtin tipo.

Pago de remuneraciones u honorarios al representante legal y/o miembros de la
directiva beneficiaria, asi como a familiares directos de éstos. Se hace presente que lo
anterior rige también tratdndose de cényuges, hijos, hermanos, padres del representante
legal y miembros de la directiva.

Pago de deudas de la organizacion.

Gastos en movilizacién o combustible, de los miembros de la organizacion.

Compra o arriendo de inmuebles para uso de la organizacion.

Pagos de notaria o de trdmites legales realizados por organismos ptublicos o privados.
Cécteles o convivencias (este se podrd financiar sélo con aporte de la
organizacion).

Bebidas alcohdlicas. No se aceptardn boletas o facturas de botillerias.

Proselitismo politico y religioso.

Gastos sin comprobantes legales: boletas, facturas, boletas de honorarios.

Todo gasto que no esté conforme a las normativas legales y ordenanzas
Municipales vigentes.

Articulo N°11; El aporte de la organizacién deberd constar en carta compromiso, quedando las
entidades obligadas a rendir cuenta del aporte Municipal y del aporte propio, una vez expirado el
plazo de ejecucion.
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TITULO IV
POSTULACION

Articulo N°12: Anualmente la Secretarfa Comunal de Planificacion en conjunto con el
Departamento de Comunicaciones de la Municipalidad y la Direccién de Desarrollo Comunitario,
realizard la difusion del proceso y plazos de la postulacion a F ONDEVE.

Articulo N° 13: Podrdn postular a este Fondo de Desarrollo Vecinal: Las Juntas de Vecinos, que
tengan al menos 6 meses de antigiedad desde su constitucién formal como organizacion y que
presenten la siguiente documentacion:

1. Carta dirigida a Sr. alcalde, acompafiando el proyecto que se postula al FONDEVE)

2. Fotocopia del RUT de la Junta de Vecinos (%)

3. Fotocopia de la cuenta de ahorro, chequera electronica o cuenta corriente, donde se
individualiza el niimero de cuenta, a nombre de la Junta de Vecinos (*)

4. Cartola Bancaria (original o fotocopia) donde se refleje la existencia de fondos para la
postulacién al proyecto.

Certificado de Personalidad Juridica Vigente (*)

6. Certificado de Inscripcién en el Registro Municipal de Personas Juridicas Receptoras de
Fondos Publicos (*)

7. ANEXO N°1 “Identificacién Junta de Vecinos” (*) (segun documento anexado)

8. ANEXO N°2 “Identificacion de Proyecto” ()

9 ANEXO N°3 Acta Asamblea Extraordinaria y némina de asistentes ANEXO N°3.1 (*)

10. Fotocopia del libro de actas de la Junta de vecinos donde se acuerda postular a FONDEVE.
11. ANEXO N°4 Certificado de Compromiso de Aportes (*)

12. ANEXO N°5 Presupuesto Detallado del Proyecto (*)

13. Cotizaciones (3 por producto) (obligatorio cuando corresponda a adquisiciones)

14. Planos y antecedentes Técnicos (especificaciones técnicas, croquis, otros) (si corresponde)
15. Certificado de informaciones previas (exigido sélo para proyectos de infraestructura)

16. Acreditacion de la propiedad (certificado de dominio vigente o comodato) (exigido para
proyectos de equipamiento, mejoramiento, ampliacién o construccion de sedes sociales)

17. Fotocopia Cédula de Identidad de la Directiva de la Junta de Vecinos (presidente, secretario
y Tesorero).
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Articulo N°14: Cada organizacion podra postular sélo a un proyecto dentro del afio calendario,
el cudl debe ser entregado en la oficina de partes del municipio, dentro de los plazos establecidos.

Articulo N°15: La Municipalidad de Florida, a través del FONDEVE, prestard asistencia técnica a
todas aquellas organizaciones que lo requieran, para lo cual, deberdn enviar un correo electrénico
que se senalard en las bases anuales de postulacién o dirigirse a las dependencias de SECPLAN,
ubicado en Arturo Prat #675, Segundo piso, Florida.

Articulo N°16: La unidad técnica responsable podrd, en atencién a la naturaleza del proyecto,
solicitar antecedentes técnicos adicionales que permitan complementar el proyecto si fuera
necesario.

Sin perjuicio de lo senalado precedentemente, si las organizaciones no subsanan las observaciones

formuladas dentro del plazo estipulado porla comisién evaluadora, el proyecto serd rechazado
de forma inmediata sin posibilidad de apelacién alguna.
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TITULO V
EVALUACION Y ADJUDICACION DE LAS INICIATIVAS

Articulo N°17: La Secretaria Comunal de Planificacién evaluard las solicitudes de FONDEVE, en
conjunto con una comision definida para tal efecto, la cual estara constituida por:

- El(la) Secretario (a) Municipal

- El(la) Director (a) de Desarrollo Comunitario.

- El (la) Director (a) de Control

En el caso de no estar el(la) Director (a) titular, quien lo subrogue.

La convocatoria sera efectuada por SECPLAN con una antelacién de a lo menos 48 horas,
dejandose constancia de ello.

Articulo N°18: Se solicitard, si se estima conveniente, informes a Asesoria Juridica, para
determinar si se cumplen con los requisitos legales; a la Direccién de Administracién y Finanzas,

para que se pronuncie si tiene o no impedimentos por rendiciones pendientes; y, a la Secretaria
Municipal a fin de emitir los respectivos Certificados.

Articulo N°19: Las propuestas presentadas serdn evaluadas segtin tabla de evaluacién adjunta,
y con los porcentajes mdximos que se encuentran en el anexo del presente reglamento.

ArticuloN°20: La Comisién Técnica que se encargard de evaluar cada una de las iniciativas,
confeccionard un informe que consistird en una lista de estas en orden descendente desde la
postulacién que obtuvo el 100% del puntaje.

Articulo N°21: La Comisién Técnica debe informar al Sr. alcalde de los proyectos seleccionados
para su visto bueno, y posterior presentacion para la votacion final de aprobacién por el Concejo
Municipal.

Articulo N°22: La aprobacion de la seleccion de iniciativas propuestas serd dispuesta por el Sr.
alcalde y el Concejo Municipal, de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria, teniendo en
consideracion el informe presentado por la Comision Técnica.
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ArticuloN°23: La adjudicacién del presente concurso se hard mediante el acto administrativo
correspondiente.

Las organizaciones procederdn a suscribir un convenio con la Municipalidad de Florida, basado
en el Decreto de Adjudicacién que deberd contener las condiciones en que se ejecutardn las
iniciativas, su forma de pago y las obligaciones de las partes contratantes, y en concordancia con
lo establecido en el presente reglamento, incorporando las cldusulas que sean necesarias para
resquardar los intereses de las partes involucradas Yy demds estipulaciones que sean necesarias.

Las organizaciones adjudicatarias serdn notificadas mediante correo electrénico y/o
telefénicamente. No obstante, los resultados deberdn publicarse en el sitio web de la
Municipalidad de Florida.

La Secretaria de Planificacion, notificard a las Juntas de vecinos adjudicadas, cuando el convenio
se encuentre disponible para su firma, y a contar de esa fecha tendrd 4 (cuatro) dias corridos para
firmarlo. Si el representante de la organizacién ejecutora se negare a firmar el Convenio, la
Municipalidad declarard desierta la adjudicacién Y podra re adjudicar si hubiere otra u otras
organizaciones que, no habiendo sido favorecidas, cumplan requisitos, segtin el puntaje obtenido,
de mayor a menor.

Articulo N°24: Una vez firmado el Convenio, la Direccién de Planificacién abrird un expediente
de Proyecto denominado “FONDEVE ANO ...”, donde se registraran las observaciones relevantes
en la ejecucion de cada proyecto, como formularios de rendicion, facturas, boletas, certificados de
traspaso de fondos, entre otros.

Articulo N°25: E| Convenio serd suscrito por el alcalde de la Comuna Y porel/la presidente/a en
ejercicio de la Organizacion ejecutora del proyecto seleccionado, en tres ejemplares, uno de los
cuales serd incorporado al expediente del proyecto, otro distribuido a la Direccién de
administracién y finanzas y el otro se entregard a los ejecutores. El convenio serd aprobado
mediante decreto Alcaldicio.
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TITULO VI
ENTREGA DE RECURSOS, EJECUCION Y DESARROLLO DE LAS INICIATIVAS

Articulo N°26: La entrega de los recursos procederd una vez que se haya completado el
tramite de adjudicacion y la suscripcion del Convenio.

Articulo N°27: El alcalde dispondra la entrega de FONDEVE que otorga el beneficio
mediante Decreto Alcaldicio, en el cual se indicard:

- Nombrey RUT de la organizacion beneficiaria.

- Nombrey direccion del representante legal de la Organizacion.

- Numerode acuerdo, actay fecha en el que se aprobaron los recursos.

- Monto asignado alproyecto.

- Destino aprobado.

Imputacion del gasto.

La obligacion de la institucion a rendir cuenta de los gastos efectuados, con los documentos que
acrediten lo ya mencionado, con cargo al FONDEVE dentro de los plazos que se establezcan
oportunamente.

Tanto el decreto de pago como la transferencia correspondiente, se hard a nombre de la entidad
adjudicada (Persona Juridica), en ningtin caso a nombre de personas naturales.

Articulo N° 28: La Direccién de Administracién y Finanzas deberd llevar un registro en el que se
anotardn individualmente los siguientes antecedentes:
- Nombre de la institucién
Decreto Alcaldicio que otorga el FONDEVE
Destino aprobado
Monto total aprobado
Monto total entregado a la fecha
- Saldo por entregar
- Rendiciones de Cuenta y fecha de ella
- Saldo por rendir
Con el objeto de que esta unidad solicite las rendiciones de cuenta a las instituciones que se
encuentren con saldo a rendir.
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Articulo N°29: Corresponderd a Tesoreria Municipal realizar las transferencias a nombre de la
organizacion beneficiaria. Ademds, se enviard mediante correo electrénico o de manera
impresa el formato que deberd ser utilizado para la rendicion de cuenta en el Municipio, copia
del decreto y formato de informe de gestion, al objeto de realizar correctamente los gastos y
posterior rendicion de cuentas.

Articulo N°30: La Ilustre Municipalidad de Florida no se hard responsable por pérdidas de los
documentos que deben acompafiar al momento de rendir cuentas, siendo cargo de los
beneficiarios.

ArticuloN°31: Los gastos a realizarse con cargo al fondo, no podrdn ser documentados con fecha
anterior a la dictacién del acto administrativo que aprueba el convenio.

Articulo N°32: Una vez entregados los fondos para llevar a cabo la iniciativa, la organizacion
Adjudicataria tendrd como plazo mdximo de quince (15) dias habiles, para comenzar la ejecucion
de su proyecto.

Articulo N°33: En caso de que la entidad adjudicataria no iniciare su ejecucién dentro del plazo
indicado, incurrird en incumplimiento, lo que facultard al Municipio a poner término
unilateralmente al Convenio, salvo que exista justificacién fundada y comprobable que acredite
la razén del incumplimiento.

Articulo N°34: La ejecucion de las iniciativas deberd cefirse a lo que sefiala el proyecto original.

Articulo N°35: El representante legal y todos los miembros de la directiva de las Organizaciones
Adjudicatarias, deberdn adoptar todas las medidas conducentes para facilitar las acciones de
supervision, evaluacién y control de proyectos por parte del Municipio, tanto en sus aspectos
técnicos como administrativos y financieros, manteniendo la documentacion debidamente
actualizada que den cuenta de las actividades y etapas del proyecto. Para cumplir con esta
funcién, el director de SECPLAN designard un “EQUIPO DE SEGUIMIENTO”, conformado por un
Supervisor pertinente del Municipio, los que cumplirdn con las funciones antes mencionadas.

También deberdn contar con registros fotogrdficos y/o audiovisuales de todas las etapas del
proyecto. En los casos de proyectos de infraestructura y de equipamiento instalado se deberd
tener registro fotogrdfico antes de las obras y luego terminadas.
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Articulo N°36: Los mayores costos que se originen durante la ejecucion del proyecto, producto de
variaciones de los precios de bienes y/o servicios, o de errores en los costos cotizados, serdn de
exclusiva responsabilidad y cargo de la organizacién ejecutora.

Articulo N°37: La responsabilidad en el cumplimiento de los objetivos del proyecto ante la
Municipalidad de Florida, serd exclusivamente de la organizacién adjudicataria.

Articulo N° 38: El seguimiento técnico del proyecto estard a cargo de la Secretaria de
Planificacién Comunal:
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Apoyar su ejecucion.

Asesorar a las organizaciones para que el proyecto adjudicado se realice conforme a lo
comprometido en el acuerdo de ejecucién y las normativas que rigen la correspondiente
convocatoria.

Velar por el logro de los productos y el buen uso de los recursos asignados al proyecto.

Apoyar en la resolucién de dudas e imprevistos que puedan ocurrir en el transcurso del
proceso de ejecucion y rendicién de este.
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TITULO VII
DEL PROCESO DE RENDICION

Articulo N°39: La rendicién de cuentas del proyecto tendrd un plazo mdximo de 10 dias habiles
una vez finalizada la etapa de cierre del proyecto.

Todas las instituciones que reciban un FONDEVE de la Municipalidad de Florida, deberdn rendir
cuentas detalladas de los gastos efectuados con cargo a la misma en original, la cual deberd ser
ingresada por Oficina de Partes, en dos copias, quedando esta tiltima, en poder de la Institucién
que recibié el fondo, previamente timbrada por oficina de partes y otra destinada a la Direccion
de administracion y finanzas, considerando los siguientes antecedentes:

a. La institucién beneficiaria deberd ingresar su rendicién de gastos y un informe de gestion
en Oficina de Partes, dirigida al Sr. alcalde de la Comuna, donde éste tltimo contemple:
descripcién de las actividades principales, logros o resultados, registro visual de lo
realizado o adquirido, detalle de los productos adquiridos, para su correspondiente
revision.

b. La Rendicién de Gastos deberd realizarse de acuerdo con el anexo proporcionado por el
Municipio, y en conformidad al siguiente procedimiento, siendo responsable de esta
revision la Direccién de Administracién y Finanzas, y posteriormente la Direccion de
Control de este Municipio. La organizacién serd responsable de su oportuna rendicion y
de los reparos u observaciones que realicen, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 94 de la ley N.2 10.336.

c. Todo gasto deberd ser respaldado por su correspondiente documento mercantil (factura)

en original, firmado y timbrado al reverso por el presidente y Tesorero de la
Organizacion.

d. Sélo se aceptardn facturas y/o boletas, especificando claramente el gasto efectuado o
detalle de lo adquirido.

e. La factura deberd contener claramente el detalle de la mercaderia, en caso de identificar
solo el nimero de guia de despacho, se deberd adjuntar tal documento

f. Las Organizaciones que ejecuten sus proyectos con empresas constructoras deberan
respaldar el gasto de mano de obra a través de las facturas.
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g. Sélo se aceptardn documentos extendidos a nombrey RUT de la institucién a la cual se le
otorgé el FONDEVE.

h. Sélo se aceptardn gastos realizados a contar de la fecha del Decreto Alcaldicio que
aprueba el convenio y dentro del afo calendario correspondiente.

i. S6lo se aceptardn gastos relacionados con el destino para el cual se otorgé el FONDEVE.

j. No se aceptard para las rendiciones de cuenta, los pagos efectuados con tarjeta de
crédito.

k. Todo gasto debe ira nombre de la institucion con el RUT respectivo.

I. Se prohibe estrictamente la contratacion de los directivos de la entidad beneficiaria del
fondo y sus familiares, con cargo al proyecto, hasta tercer grado de consanguinidad y
segundo grado de afinidad, como asi mismo, no podrd ser ninguno de ellos proveedor y/o
prestador de servicios.

m. En caso de que la institucién no cumpla con alguno de los puntos antes mencionados, la
Direccién de Control procederd a informary devolver la rendicién de gastos a la Direccion
de Administracién y Finanzas comunicando las observaciones efectuadas a la rendicién,
para que dicha Direccién informe a las instituciones beneficiarias. Las instituciones
beneficiarias contardn con plazos establecidos por la Direccién de Control para subsanar
las observaciones encontradas; dicho plazo no podrd ser superior a 20 dias hdbiles. En
caso de que la institucién beneficiaria no subsane las observaciones en el plazo fijado
por la Direccién de Control, deberd reintegrar los valores en Tesoreria Municipal, en un
plazo de 15 dias hdbiles a contar de la notificacién efectuada por correo electrénico.

n. El incumplimiento en la presentacién de las rendiciones de cuentas o el no reintegro de
los montos entregados por conceptos del fondo facultard a la Municipalidad para
efectuar la cobranza judicial de los montos correspondientes, lo anterior sin prejuicio que
la Organizacién, ademds, quedard suspendida para efectuar una nueva postulacién a
beneficios municipales en un plazo de dos anos.

0. Siexisten irregularidades que involucren responsabilidades civiles o penales, la Direccidn
Comunal de Planificacién informard oportunamente a la Direccién Juridica, con el objeto
de que se presenten las acciones legales correspondientes ante los Tribunales Ordinarios
de Florida o Ministerio Ptblico, segtin sea el caso.

llustre Municipalidad de Florida - Arturo Prat 675 - Fono: 41-2668990 - www.muniflorida.cl - Region del Biobio Chile

Sigamos avanzando




Articulo N°40: Para efectos de dar curso a las rendiciones, no se aceptaran rendiciones
incompletas, boletas ni facturas enmendadas, listados de asistencia con nombres incompletos de
beneficiarios o sin sus respectivas firmasoqueno cumplan conel destino solicitado en el proyecto.

Articulo N°41: La Municipalidad de Florida, podrd poner término anticipado de manera
unilateral al acuerdo de ejecucién, cuando la organizacién incurra en acciones u omisiones que
afecten de manera sustancial el correcto desarrollo de la iniciativa o su evaluacién, tales como:

a. No permitir o facilitar por parte de la organizacién adjudicataria el proceso de
supervisién y monitoreo por parte del Municipio.

b. Adquisicién de bienes y servicios no estipulados en el proyecto.

c. No podrd hacer uso del saldo, si correspondiese, comprando elementos e insumos no
contemplados en el convenio suscrito.

d. La disolucién de la organizacién beneficiaria. En este caso se debera reintegrar a la
Municipalidad los montos aportados por ésta, que atin no hayan sido invertidos en el
proyecto seleccionado.

e. Que la Organizacién beneficiaria cometa irregularidades en la administracién de los
fondos Municipales o en la ejecucién general del proyecto.

f. La no presentacién en tiempo y forma de las rendiciones de cuentas exigidas, o la
alteracién dolosa o culposa de los documentos de respaldo de los gastos por parte dela
organizacion.

g. En el evento de verificar por una instancia de control el destino final de los bienes y estos
no fueren habidos, o los gastos no coinciden con lo construido, esto serd causal de
reintegro.

h. En los casos en que el costo de los productos y/o servicio sea inferior a lo proyectado, una
vez ejecutado el proyecto, el saldo que se produzca debe ser reintegrado integramente
al Municipio, salvo que la Organizacién solicite modificacion de item, relacionado
con el proyecto.

Para tales efectos, el término anticipado del convenio comprende, ademds, que la respectiva
organizacion efectiie devolucion de los saldos que eventualmente se adeuden y realice la rendicion
de cuentas en un plazo no superior a diez (10) dias hdbiles, contados desde la notificacion,
efectuada de manera telefénica, por carta certificada y por correo electrénico fijado para tal
efecto.

El incumplimiento de las normas anteriores ameritard que el municipio emprenda las acciones
legales que correspondan. (Juzgado de policia Local). -
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TITULO VIII
DIFUSION DEL CONCURSO

Articulo N°42: Durante el desarrollo de las acciones y actividades del proyecto, la organizacion
adjudicataria deberd expresar y dar a conocer ptblicamente a los beneficiarios del proyecto, y
que éste ha sido financiado por la Municipalidad de Florida.

Las Organizaciones adjudicadas deben contemplar acciones de difusién y socializacién de las
iniciativas realizadas.

Articulo N°43: Cada proyecto deberd contar obligatoriamente con una actividad o hito de cierre,
y ser informada oportunamente a la SECPLAN. Dicha actividad tiene como finalidad dar cuenta
del resultado final y del cumplimiento de los objetivos del proyecto. Adicionalmente, el Municipio
podrd convocar a eventos de cierre de mesas barriales, encuentros territorialesy otras actividades
asociativas vinculados a las temdticas o actividades realizadas por los grupos para fortalecer
instancias de intercambio, colaboracién y asociatividad.

2.- Seadjunta formularios y anexos que son parte integrante del presente Reglamento.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

s
)
= SECRETARIA
= MUNICIPAL

*

SECRE TA MUNICIPAL

* Direccion Secplan.
* Direccién de Adm. y Finanzas.
* Archivo.
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TITULO IX
ETAPAS DEL PROCESO

Cronograma del proyecto

DIAGRAMA DE GANTT

APERTURA

CIERRE
LLAMADO

RECEPCION
FONDEVE

EVALUACION Y
SELECCION

APROBACION
CONCEJO

CONVENIO

EJECUCION

RENDICION

ACEPTACION DE REGLAMENTO:

Por la sola presentacién de proyectos a esta convocatoria, se entiende para todos los efectos

legales, que los postulantes conocen y aceptan el contenido integro del presente reglamento y los
resultados de este proceso.

llustre Municipalidad de Florida — Arturo Prat 675 — Fono: 41-2668990 — www.muniflorida.cl - Octava Regién del Biobio Chile

Sigamos avanzando




Floridg
TITULO X
ANEXOS
ANEXO N°1

IDENTIFICACION JUNTA DE VECINOS

1.- IDENTIFICACION JUNTA DE VECINOS

|
rRU T I :|

DIRECCION

NOMBRE NUMERO DE SOCIOS

2.- IDENTIFICACION DIRECTIVA JUNTA DE VECINOS
CARGO NOMBRE COMPLETO CELULAR

PRESIDENTE(A)

SECRETARIO(A)

TESORERO(A)

3.- IDENTIFICACION RESPONSABLE DEL PROYECTO
NOMBRE COMPLETO ]

CEDULA DE IDENTIDAD DIRECCION

| |
TELEFONO CELULAR

| |

CORREOQ ELECTRONICO

FIRMA RESPONSABLE DEL PROYECTO TIMBRE Y FIRMA PRESIDENTE JUNTA DE VECINOS
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ANEXO N°2
IDENTIFICACION DEL PROYECTO

2= IDENTIFICACION PROYECTO
_NOMBRE DEL PROYECTO ’

LUGAR SECTOR

| | ]

2.- ANTECEDENTES DEL PROYECTO
JUSTIFICACION (en caso de faltar espacio se debe entregar en hoja adjunta)

DESCRIPCION (en caso de faltar espacio se debe entregar en hoja adjunta)

PLAZO DE EJECUCION BENEFICIARIOS

Dias \ Personas
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‘L FORMULARIO N°2
| IDENTIFICACION DEL PROYECTO
APORTE SOLICITADO (FONDEVE) : 8
APORTE JUNTA DE VECINOS : 8
OTROS v
(Especificar)
COSTO TOTAL PROYECTO T

4.- ANTECEDENTES ADJUNTOS

Se debe indicar con una X los antecedentes o documentos que se adjuntan en la postulacion.

ANTECEDENTE 0 DOCUMENTO ADJUNTOS

SI

NO

Carta dirigida al alcalde (*)
(acompaiiando el proyecto que se postula al FONDEVE)

Fotocopia del RUT de la Junta de Vecinos (*)

Fotocopia de la Libreta de Ahorro a nombre de la Junta de Vecinos ()

Certificado de Personalidad Juridica Vigente (*)

Certificado de Inscripcién en el Registro Municipal de Personas Juridicas
Receptoras de Fondos Piiblicos (*) Se solicita en Oficina de Informaciones del Municipio

Formulario N°1 “Identificacién Junta de Vecinos” (*)
| (segiin documento anexado a Reglamento Fondeve)

Formulario N°2 “Identificacién de Proyecto” (*)
(segtin documento anexado a Reglamento Fondeve)

Acta Asamblea Extraordinaria y némina de asistentes (*)
(segtin documento anexado a Reglamento Fondeve)

Certificado de Compromiso de Aportes (*)
(segtin documento anexado a Reglamento Fondeve)

Presupuesto Detallado del Proyecto (*)
(segtin documento anexado a Reglamento Fondeve)

Cotizacion (*)
(obligatorio cuando corresponda a adquisiciones)

Presupuesto de Empresas autorizadas
(de empresa sanitaria, empresa eléctrica u otras, segin sea el proyecto)

Planos y antecedentes Técnicos (especificaciones técnicas, croquis, otros)
(si corresponde)

Certificado de informaciones previas
(exigido sélo para proyectos de infraestructura)

Acreditacién de la propiedad (certificado de dominio vigente o comodato) (exigido
para proyectos de equipamiento, mejoramiento, ampliacion o construccion de sedes
sociales)

Fotocopia Cédula de Identidad de la Directiva de la Junta de Vecinos (%)
(Presidente, Secretario y Tesorero)

(*) Documentos obligatorios.

5.- OBSERVACIONES

FIRMA RESPONSABLE DEL PROYECTO
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TIMBRE Y FIRMA PRESIDENTE JUNTA DE VECINOS
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FORMULARIO POSTULACION DE PROYECTO

INSTRUCTIVO

1.- IDENTIFICACION

Indicar lugar, sector y nombre del proyecto, especificando el o los tipos de obras o

equipamiento que contemple.

2.- ANTECEDENTES DEL PROYECTO

Justificacién Se deberd indicar el origen del proyecto y las caracteristicas
socioeconémicas de la poblacién a beneficiar.

Descripcion Se deberd indicar el o los tipos de obras o equipamiento que
contemple el proyecto.

Beneficio Esperado Se deberd indicar el beneficio directo e indirecto que aportard
la ejecucién del proyecto al sector, sefialado el numero de familias
atendidas con la realizacién de la obra o el equipamiento.

Plazo de ejecucion  : Corresponderd al perfodo de ejecucion del proyecto, desde el
inicio al término.

Empleo generado - Se deberd indicar la cantidad de mano de obra generada
que serd remunerada, con la ejecucion del proyectoy se expresard en
hombres/mes. (si correspondiere)

Beneficiarios Se deberd indicar el nimero de personas que beneficiard el

3.- FINANCIAMIENTO

Aporte solicitado

Aporte JJ.VV.

Otros Aportes

proyecto.

Indicar cantidad de recursos solicitados para ser financiados con
el Fondo de Desarrollo Vecinal.

Indicar Cantidad de recursos de la Junta de Vecinos asignados
a la ejecucién del Proyecto.

Indicar cantidad de recursos aportados por terceros a la
ejecucién del Proyecto.
Se deberd especificar la fuente de financiamiento.

4.- ANTECEDENTES ADJUNTOS

En la postulacién al FONDE VE se deberd, al menos, anexar cada uno de los documentos sefialados en
cardcter de obligatorios, y segiin se trate de la iniciativa de inversién, se deberd ademds acompanar
los antecedentes administrativos y técnicos complementarios necesarios para su correcta
comprensién, evaluacién y viabilidad de hacer posible su ejecucién, tales como planos, croquis de
ubicacién, especificaciones técnicas, todo lo anterior enmarcado dentro del marco legal vigente.

5.- OBSERVACIONES

Se deberd detallar o adjuntar cualquier otro antecedente que sea necesario para la ejecucién del

proyecto.
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ANEXO N °3
ASAMBLEA’EXTRAORDINARIA
PARA PRIORIZACION DE PROYECTO FONDEVE

En Florida, a de de , siendo las : horas,
en (lugar) se realiza la asamblea
de la Junta de Vecinos ,con
asistencia de socios, representando el 9% del total de socios inscritos en

los registro. El propdsito de la reunién es realizar un diagndstico participativo a objeto de
identificar los principales problemas y/o necesidades existentes en el sector, y asi identificar el

Proyecto a postular al Fondo de Desarrollo Vecinal (FONDEVE).

Una vez realizado el andlisis en forma participativa por los socios de la Junta de Vecinos presentes
en la asamblea, se han definido los 3 principales problemas o necesidades del sector, los cuales se

describen a continuacion:
i)
2)
3)

Finalmente, y luego de un breve debate y posterior votacién, los vecinos deciden por mayoria

priorizar para su postulacién al FONDEVE el siguiente Proyecto:

1)

Para constancia de lo anterior, la presente Acta es firmada por:

'"ﬂ;r}br;éor_m:ietEEPrés-fdentefa) ) Firma
" Nombre completo del Secretario(a) ' N " Frma
Nombre completo del Tesorerof@) — 7 Fima o

Timbre Junta de Vecinos

NOTA: Se adjunta Némina de Vecinos Asistentes a la Asamblea de la Junta de Vecinos por proyecto FONDEVE
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ANEXO N ° 3.1
NOMINA DE VECINOS ASISTENTES AASAMBLEA

EXTRAORDINARIA
PARA PRIORIZACION DE PROYECTO FONDEVE

1.- IDENTIFICACION JUNTA DE VECINOS
_NOMBRE

_TOTAL DE SOCIOS TOTALDEASISTENTES A LA ASAMBLEA

‘ | Socios Socios

2.- INDIVIDUALIZACION DE VECINOS ASISTENTES A LA ASAMBLEA

N° | NOMBRE RUT FIRMA
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NOMINA ASAMBLEA EXTRA ORDINARIA
CONTINUACION DEL FORMULARIO ANTERIOR (ANEXON°3B)
| n° | NOMBRE RUT FIRMA

llustre Municipalidad de Florida — Arturo Prat 675 - Fono: 41-2668990 - www.muniflorida.cl - Octava Region del Biobio Chilg

Sigamos avanzando




<}

iigamos avanzando

ANEXO N°4

CERTIFICADO
COMPROMISO DE APORTES

En Florida, a de de , la Junta de

Vecinos

—

viene por este medio a comprometer un aporte al proyecto que postula al Fondo de Desarrollo

Vecinal, del afio el cual en su conjunto supera el 20% del costo total
que involucra la ejecucién de la iniciativa de inversién que se presenta a financiamiento del

FONDEVE.

El detalle de los aportes se indica a continuacion:

Aporte Junta de Vecinos (para compra de materiales y/o equipamiento) # 8
Aporte Junta de Vecinos (para Mano de Obra) : §
Aportede Particular 1 ¢ 8
(Indicar Nombre)
Aportede Particular 2 A
(Indicar Nombre)
Otros : ¥
(Indicar Nombre}
TOTAL APORTES : §

Para constancia de lo anterior, la presente Acta es firmada por:

Nombre completo del Presidente(a) Firma
Nombre completo del Secretario(a) Firma
Nombre completo del Tesorero(a) Firma
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ANEXO N°5
PRESUPUESTO DETALLADO DEL PROYECTO

3.- PRESUPUESTO DETALLADO

Ne ARTICULO UNIDAD | CANTIDAD | P.UNIT.(S) TOTAL ($)

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

TOTAL HOJA $ L

FIRMA RESPONSABLE DEL PROYECTO TIMBRE Y FIRMA PRESIDENTE JUNTA DE VECINOS
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PROYECTO
CONTINUACION DEL PRESUPUESTO DETALLADO (ANEXON°5)

ﬂ..efmidaT
PRESUPUESTO DETALLADODEL

N° ARTICULO UNIDAD | CANTIDAD | P.UNIT. (S) TOTAL (5)

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

TOTAL HOJA $

TOTAL PROYECTO $

FIRMA RESPONSABLE DEL PROYECTO TIMBRE Y FIRMA PRESIDENTE JUNTA DE VECINOS
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ANEXO N°6
RENDICION DE CUENTAS

RENDICION

NO

1.- IDENTIFICACION
NOMBRE DEL PROYECTO

JUNTA DE VECINOS

-

2.- RESUMEN RENDICION
MONTO APORTADO POR EL FONDEVE

MONTO PRESENTE RENDICION

$

MONTO RENDIDO A LA FECHA : §
$

$

SALDO PARA EL PROXIMO PAGO

3.- DETALLE DE LA RENDICION

FECHA DOCUM. N° NOMBRE DEL PROVEEDOR

TIPO DE ADQUISICION

MONTO (8)

TOTAL HOJA  §

FIRMA
TESORERQ JUNTA DE VECINOS TIMBRE
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r ANEXO N°6
RENDICION DE CUENTAS
CONTINUACION DEL FORMULARIO N°3 (ANEXON°6)

FECHA DOCUM. N® NOMBRE DEL PROVEEDOR TIPO DE ADQUISICION MONTO (3)

TOTAL HOJA  $

TOTAL DE LA RENDICION $
FIRMA FIRMA
TESORERO JUNTA DE VECINOS TIMBRE PRESIDENTE JUNTA DE VECINOS
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